打合せ記録簿

　　年　　月　　日

調査職員職氏名　　　　　　　　　　　様
管理技術者氏名　　　　　　　　　　　
契約事項第１３条の規定に基づき、次のとおり報告します。

	委託業務名
	

	打合せ日時
	　　年　　月　　日（　）　午前　午後　　時　　分　～　　時　　分

	出席者
	

	場　所
	・（電話による打合せ）

	区　分
	打合せ事項
	区　分
	回答内容

	
	
	
	


※　管理技術者は、この記録簿の写しを請負者の現場代理人に提示するものとし、相互に内容を確認すること。

区分欄は、現場における職を記入する。

