
仕 様 書

１ 適用

本仕様書は、秋田市市民生活部雄和市民サービスセンター（以下「発注者」と

いう。）が発注する「工芸作家作品および農産品ＰＲ販売イベント業務委託（以

下「本業務」という。）」に適用する。

２ 目的

本業務は、ゆうわ芸農の里づくり事業の一環として行うものであり、地元雄和

の工芸作家の作品や地域産の農産品のＰＲと販売を兼ねたイベント（以下「ＰＲ

販売イベント」という。）を開催することで、雄和に注目を集め、交流や関係人

口の増加と地域活性化を図ることを目的とする。

３ 委託期間

契約締結日の翌日から令和７年11月14日（金）まで

４ ＰＲ販売イベントの概要

ＰＲ販売イベントの概要については、以下のとおりとする。

(1) 実施日時 令和７年10月25日（土）から同年10月26日（日）までの２日間

午前10時から午後４時まで

(2) 実施場所 雄和里の家周辺（秋田市雄和妙法字糠塚21、地内）

５ 業務内容

本業務の内容は、以下のとおりとする。

(1) 必要物品の設営、撤去

イベント会場で使用する以下の物品をレンタルして設営、管理、撤去を行い、

発注者が行うイベントの円滑な運営に必要な支援を行う。

①テント 3m×6m程度、四方幕付 １０基

2.5m×2.5m簡易テント ４基

②テントウエイト ８４個

③テーブル 450×1,800 ４８脚

④椅子 ９０脚

⑤立看板 1,800× 900 ２基

⑥出店サイン 300× 900 １５枚

⑦消火器 ２個



(2) チラシデータ、チラシの作成

イベントの宣伝を広く行うためのチラシ、ポスターを作成する。

①ＰＲチラシデータ作成、印刷（Ａ４サイズ） 3,000枚

②ＰＲポスターデータ印刷 （Ａ１サイズ） 50枚

※発注者が指定する日までに校正を受け、発注者に提出すること。

(3) 駐車場の警備

イベントを訪れた人や車の安全を確保するため、会場への車両の入場や退場

の誘導、駐車場内の整理、誘導等を行う。

また、駐車場に面した道路が混雑しないように、交通整理を常に行う。

①警備員の仕様

配置する警備員は、今回発注する以外の施設も含めて週20時間以上（駐車場）

警備員として従事している人材で構成、配置することとし、制服、装備品を着

用して誘導等に対応するものとする。

②警備員の配置

メインの駐車場を第１駐車場とし、混雑時には第２駐車場にも誘導、駐車さ

せることとする。混雑時には、第１、第２駐車場あわせて最大10名の警備員を

配置することとする。（別紙参照）

(4) 報告書の作成

イベント開催時の写真（30枚程度）を撮り、報告書と一緒に提出する。

写真は、紙とＣＤの両方で提出することとする。

６ 業務完了成果品等

本業務終了後、設置前、設置後、撤去後の写真とあわせて業務完了報告書を

提出することとする。

写真は、紙とＣＤの両方で提出することとする。

７ その他

本業務の履行に際し、取り決めのない事項については、発注者と受注者が協議

のうえ決定することとする。


